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Ai Docenti Scuola Primaria e Sec. I Grado 

Loro Sedi 
Al DSGA 

Al Sito Web/Atti 
 
 

OGGETTO: Registro presenze alunni e personale scolastico (disposizioni COVID 19) 
 
Si comunica che, al fine del miglioramento della transizione digitale, a partire dal 18/10/2021 il Registro delle 
presenze previsto dalle disposizioni Covid-19 dovrà essere scaricato direttamente dal registro elettronico 
Axios, secondo le modalità sotto descritte. 
Il RE permette infatti di scaricare sia il registro giornaliero che il registro settimanale. Pertanto, al termine di 
ogni settimana (venerdì), il Coordinatore di classe avrà cura di inviare il registro settimanale ed i relativi registri 
giornalieri al Referente Covid, il quale provvederà all’archiviazione dei documenti. 
Nel corpo della mail, il coordinatore di classe dovrà indicare anche i nominativi dei collaboratori scolastici e di 
eventuali assistenti specialistici presenti (specificando il/i giorno/i), non possedendo Axios tale funzione. 
Si raccomanda a tutti i docenti una scrupolosa compilazione del registro elettronico (firme, giustificazione 
assenze, ritardi o uscite anticipate ecc.) e di segnalare tempestivamente eventuali malfunzionamenti di AXIOS. 
Di seguito viene descritta la procedura da seguire: 
 

1. Cliccare in “Giornaliero” dal Registro di classe 
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2. Cliccare sull’icona del PDF 

 
 
 
 

3. Si aprirà un menù a tendina da cui sarà possibile scaricare quotidianamente il 
registro giornaliero (Elenco presenti/assenti)  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



4. Al termine della settimana, dallo stesso menù a tendina di cui al punto 3, il 
Responsabile di plesso potrà scaricare anche il registro settimanale, dove si 
ricapitoleranno tanto le presenze degli insegnanti quanto quelle degli alunni. 

 
 
 
Cordiali saluti, 
 
 
 
 
 

              Il Dirigente Scolastico 
 Prof.ssa Sorge Antonella 

(firma autografa sostituita a mezzo stampa 
Ai sensi dell’art.3 co.2 D.Lgs. 39/1993) 


