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 Prot. n° vedi segnatura 
COMUNICAZIONE 144 

A tutto il personale Docente   

                                       Loro SEDI  

Al DSGA  

Al Sito WEB     

OGGETTO: ADEMPIMENTI DI FINE ANNO SCOLASTICO 2019/2020 

   

Con la presente si impartiscono le disposizioni per gli adempimenti di fine anno scolastico. 

 

Termine delle lezioni  

Le lezioni della Scuola Primaria e Secondaria di I Grado termineranno il giorno 8 giugno 2020.  

Le lezioni della Scuola dell’Infanzia termineranno il giorno 30 giugno 2020. 

 

CALENDARIO SCRUTINI SCUOLA PRIMARIA 

Gli scrutini finali si svolgeranno attraverso la piattaforma Meet di Google Suite nella giornata del 09 giugno 

2020 come di seguito indicato. Il codice di accesso alla videoconferenza sarà comunicato ai docenti dal 

coordinatore di classe il giorno antecedente alla data prevista. 

 

Plesso Scuola Primaria Dalle ore Alle ore Classi 

GUARCINO 8:30 8:50 Classe I a 

 8:50 9:10 Classe 2a 

 9:10 9:30 Classe 3a 

 9:30 9:50 Classe 4a 

 9:50 10:10 Classe 5a 

TORRE CAJETANI 10:30 10:50 Classe I a/2 a 

 10:50 11:10 Classe 3 a 

 11:10 11:30 Classe 4 a/5 a 

TRIVIGLIANO 15:00 15:20 Classe I a 

 15:20 15:40 Classe 2a A 

 15:40 16:00 Classe 2a B 

 16:00 16:20 Classe 3a 

 16:40 17:00 Classe 4a 

 17:00 17:20 Classe 5a 

VICO COLLE 17:20 17:40 Classe Ia 

 17:40 18:00 Classe 2a 

 18:00 18:20 Classe 3a 

 18:20 18:40 Classe 4a 

 18:40 19:00 Classe 5a 

 
 

 

 

ISTITUTO COMPRENSIVO VIA S. FRANCESCO
C.F. 80005100609 C.M. FRIC80400C
ICGUAAAOO-1 - Ufficio Protocollo

Prot. 0001284/U del 05/06/2020 14:31:32
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CALENDARIO SCRUTINI SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO Classi I e II: 

Gli scrutini finali si svolgeranno come di seguito indicato (in rif. alla comunicazione n. 131, prot. n. 

0001219/U): 

 

Plesso Scuola Secondaria                          
di I Grado 

Data Dalle ore Alle ore Classi 

TRIVIGLIANO 
LUNEDI' 

08/06/2020 
15.00 16.00 Classe 1a 

    16.00 17.00 Classe 2a 

    17.00 18.00 Classe 2b 

GUARCINO 
MARTEDI' 

09/06/2020 
11.30 12.30 Classe 1a 

    12.30 13.30 Classe 2a 

VICO NEL LAZIO 
MERCOLEDI' 
10/06/2020 

16.00 17.00 Classe 1a 

    17.00 18.00 Classe 2a 

 
La valutazione degli apprendimenti terrà conto di quanto riportato nel “Documento di Valutazione degli 
apprendimenti nella didattica a distanza e finali” approvato in Collegio dei Docenti il 29 maggio 2020 e 
pubblicato sul sito istituzionale. 
 
 
MODALITÀ DI SVOLGIMENTO DEGLI SCRUTINI SCUOLA PRIMARIA E SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO: 
CLASSI I E II: 
In sede di scrutinio saranno espletate le seguenti operazioni: 

- Attribuzione voto e approvazione dei giudizi analitici di ogni singola disciplina; 
- Attribuzione del giudizio sintetico e analitico del comportamento; 
- Approvazione dei giudizi globali di ogni singolo alunno con delibera di ammissione alla classe 

successiva; 
- Approvazione giudizi motivati di ammissione con carenze; 
- Compilazione del modello di Certificazione delle competenze per i soli alunni delle classi quinte 

scuola Primaria (il modello di certificazione delle competenze è disponibile direttamente sul Registro 
Elettronico o nella sezione modulistica del sito WEB). 

 
Altri adempimenti a conclusione dello scrutinio: 

- I docenti predisporranno per le proprie discipline il Piano di Integrazione degli Apprendimenti (il 
format è disponibile sul registro elettronico oppure disponibile nella sezione modulistica del sito 
WEB), da far pervenire ai coordinatori delle classi prime e seconde dell’a.s. 2019-2020 (entro il 23 
giugno). Tale documento deve essere fatto pervenire all’indirizzo mail del coordinatore di classe. 

- I docenti delle singole discipline redigeranno il Piano di Apprendimento individualizzato (il format 
disponibile nella sezione modulistica del sito WEB), per alunni con una valutazione inferiore ai sei 
decimi, da allegare al verbale dello scrutinio, ad esclusione delle classi quinte della Primaria. Tale 
documento deve essere fatto pervenire all’indirizzo mail del coordinatore di classe. 

- I coordinatori di classe avranno cura di raccogliere in una cartella elettronica, che dovrà poi essere 
inviata alla Presidenza tramite l’indirizzo fric80400c@istruzione.it, i seguenti documenti: 

http://www.icguarcino.edu.it/
mailto:fric80400c@istruzione.it
mailto:fric80400c@pec.istruzione.it
mailto:fric80400c@istruzione.it


 

 

Ministero dell’Istruzione 
UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE PER IL LAZIO 

ISTITUTO SCOLASTICO COMPRENSIVO STATALE di GUARCINO 
Via San Francesco n.9, 03016 Guarcino - Tel 0775/46256 FAX 0775/469433 - sito web: www.icguarcino.edu.it 

C.F. 80005100609 - codice mec. FRIC80400C - indirizzo email: fric80400c@istruzione.it  pec: fric80400c@pec.istruzione.it 
________________________________________________________________________________________________________________________ 

3 
 

 
 Relazione finale di verifica dell’andamento educativo-didattico della classe da parte dei 

coordinatori (solo per la scuola Sec. di primo grado Format disponibile nella sezione 
modulistica del sito Web); 

 Relazione finale disciplinare (solo per la Scuola Sec. di primo grado Format disponibile nella 
sezione modulistica del sito Web); 

 Verbale di Scrutinio; 
 Tabellone riepilogativo dei voti; 
 Documento di valutazione degli alunni; 
 Certificato delle competenze per le classi quinte della scuola Primaria (il modello è 

disponibile nella sezione modulistica del sito WEB); 
 Piano Integrativo degli Apprendimenti; 
 Piano di Apprendimento Individualizzato; 
 Elenchi con l’indicazione del risultato finale AMMESSO/NON AMMESSO ALLA CLASSE 

SUCCESSIVA (Gli esiti negativi degli scrutini a norma della C.M. 156 del 7/6/00, vanno 
comunicati alle famiglie prima della pubblicazione all’albo). Il responsabile di plesso avrà cura 
di verificare l’esatta formulazione degli elenchi. 
 

La cartella zippata dovrà essere nominata con nome del Plesso, Classe ed eventuale sezione. 
 
 
 
RIUNIONE PER COMPILAZIONI DOCUMENTAZIONE E ATTI PREPARATORI ALLO SCRUTINIO DELLE CLASSI III 
SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO 
 
 

Plesso Scuola Secondaria di I 
Grado 

Data Dalle ore Alle ore 

TRIVIGLIANO 
GIOVEDI’ 

11/06/2020 
8.30 9.30 

    

VICO COLLE 
GIOVEDI’ 

11/06/2020 
10.00 11.00 

    

GUARCINO 
GIOVEDI' 

11/06/2020 
11.30 12.30 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.icguarcino.edu.it/
mailto:fric80400c@istruzione.it
mailto:fric80400c@pec.istruzione.it


 

 

Ministero dell’Istruzione 
UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE PER IL LAZIO 

ISTITUTO SCOLASTICO COMPRENSIVO STATALE di GUARCINO 
Via San Francesco n.9, 03016 Guarcino - Tel 0775/46256 FAX 0775/469433 - sito web: www.icguarcino.edu.it 

C.F. 80005100609 - codice mec. FRIC80400C - indirizzo email: fric80400c@istruzione.it  pec: fric80400c@pec.istruzione.it 
________________________________________________________________________________________________________________________ 

4 
 

 
CALENDARIO PRESENTAZIONE DELL’ELABORATO SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO CLASSI III: 

La presentazione dell’elaborato si svolgerà come di seguito indicato (in rif. alla comunicazione n. 131, prot. 

n. 0001219/U): 

 

Plesso Scuola Secondaria di I 
Grado 

Data Dalle ore Alle ore n. alunni 

TRIVIGLIANO 
LUNEDI' 

15/06/2020 
8.30 13.00 9 

    15.00 19.30 9 

  
MARTEDI' 

16/06/2020 
8.30 13.00 9 

VICO NEL LAZIO 
MERCOLEDI' 
17/06/2020 

8.30 12.30 8 

    15.00 18.30 7 

GUARCINO 
GIOVEDI' 

18/06/2020 
8.30 12.30 8 

 

Gli scrutini finali delle classi terze, preceduti dalle eventuali presentazioni in data successiva di cui al comma 

5 dell’art. 4 dell’O.M. n. 09/2020, si svolgeranno come di seguito indicato (rif. la comunicazione n. 131, prot. 

n. 0001219/U): 

 

Plesso Scuola Secondaria                          
di I Grado 

Data Dalle ore Alle ore   

Tutti i plessi 
Giovedì                  

18/06/2020 
15.00 16.00 

Presentazione 
successiva 

GUARCINO 
Giovedì                        

18/06/2020 
16.00 17.00 SCRUTINIO CLASSE III 

VICO NEL LAZIO 
Giovedì                          

18/06/2020 
17.00 18.00 SCRUTINIO CLASSE III 

TRIVIGLIANO 
Giovedì                    

18/06/2020 
18.00 19.00 SCRUTINIO CLASSE III 

 

   

MODALITÀ DI SVOLGIMENTO DEGLI SCRUTINI SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO CLASSI III: 
In sede di scrutinio saranno espletate le seguenti operazioni: 

- Attribuzione voto e approvazione dei giudizi analitici di ogni singola disciplina; 
- Attribuzione del giudizio sintetico e analitico del comportamento; 
- Approvazione dei giudizi globali di ogni singolo alunno con delibera di ammissione alla classe 

successiva; 
- Attribuzione del voto finale in decimi e di eventuale lode, così come previsto nel “Documento di 

Valutazione degli apprendimenti nella didattica a distanza e finali” approvato in Collegio dei Docenti 
il 29 maggio 2020 e pubblicato sul sito istituzionale; 

- Compilazione del modello di Certificazione delle competenze. 
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Altri adempimenti a conclusione dello scrutinio: 

- I coordinatori di classe avranno cura di raccogliere in una cartella elettronica, che dovrà poi essere 
inviata alla Presidenza, tramite l’indirizzo fric80400c@istruzione.it, tutti gli atti relativi allo scrutinio 
finali ed in particolare i seguenti documenti: 

 Relazione finale di verifica dell’andamento educativo-didattico della classe da parte del 
coordinatore di classe (Format disponibile nella sezione modulistica del sito Web) e copia 
dei programmi effettivamente svolti e le relazioni finali delle varie discipline; 

 Verbale di Scrutinio; 
 Tabellone riepilogativo dei voti; 
 Documento di valutazione degli alunni; 
 Elenchi con l’indicazione del risultato finale (Gli esiti negativi degli scrutini a norma della C.M. 

156 del 7/6/00, vanno comunicati alle famiglie prima della pubblicazione all’albo). Il 
responsabile di plesso avrà cura di verificare l’esatta formulazione degli elenchi. 
 

La cartella zippata dovrà essere nominata con nome del Plesso e classe. 
 
 
ADEMPIMENTO DOCENTI DI SOSTEGNO 
Tutti i docenti di sostegno partecipano alle operazioni di scrutinio dell’intera classe; redigeranno una 
motivata relazione di valutazione finale sull’alunna/o in merito al livello di realizzazione del PEI, al 
raggiungimento degli obiettivi definiti in sede di programmazione tenendo presente le specificità della 
didattica a distanza, le modalità e strategie adottate; tale relazione sarà inviata al coordinatore di classe che 
la inserirà nella cartella elettronica zippata relativa allo scrutinio della classe di appartenenza. Al termine della 
fase emergenziale al rientro in presenza la stessa sarà inserita nel Registro di scrutinio e nel fascicolo 
personale dell’alunna/o. 
 
 
SCUOLA DELL'INFANZIA 
 
CALENDARIO CONSIGLI DI INTERSEZIONE 
Vedasi Comunicazione n. 137 Prot. n. 0001245/U reperibile sul sito WEB istituzionale 
 
DOCUMENTI DA PREDISPORRE E PRESENTARE 
 Il Registro di sezione: dovrà essere controllato se compilato in ogni sua parte con la firma degli 

insegnanti di sezione; 
 La relazione finale sull’andamento didattico-disciplinare nella didattica a distanza; 
 Diario di Bordo per la Didattica a Distanza; 
 Schede di valutazione come da “Documento di Valutazione degli apprendimenti nella didattica a 

distanza e finali” approvato in Collegio dei Docenti il 29 maggio 2020 e pubblicato sul sito 
istituzionale, disponibili nella sezione modulistica del sito WEB. 

 
I documenti raccolti dai Fiduciari di Plesso in una cartella elettronica zippata dovranno essere inviati alla 
Presidenza, tramite l’indirizzo fric80400c@istruzione.it entro il 28 giugno 2020.  
 
La cartella zippata dovrà essere nominata con nome del Plesso e sezione. 
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DOCENTI DI SOSTEGNO 
Documenti da predisporre e consegnare: 

- La relazione finale sugli alunni H, firmata dall’insegnante di sostegno e dai docenti di classe. 
- Il registro dei docenti di sostegno dovrà essere corredato da: 

 piano educativo individualizzato: 
 osservazioni sistematiche; 
 copia relazione di fine anno sull’alunno e sugli alunni seguiti; 
 registrazione delle valutazioni di tutte le verifiche/osservazioni svolte in sezione e quant’altro 

ritenuto opportuno documentare. 
 
 
PUBBLICAZIONE RISULTATI/ESITI SCRUTINIO FINALE E ESAME CONCLUSIVO DEL PRIMO CICLO DI 
ISTRUZIONE 
I risultati degli scrutini verranno pubblicati in data successiva e saranno resi visibili alle famiglie attraverso il 
registro elettronico. Mentre i risultati degli alunni delle Classi III saranno affissi all’albo della scuola entro 
giovedì 25 giugno 2020. 
 
 
CONSEGNA DOCUMENTO DI VALUTAZIONE E CERTIFICATO DELLE COMPETENZE 
Il documento di valutazione unitamente al certificato delle competenze sarà reso visibile attraverso il registro 
elettronico alle famiglie il 25 giugno 2020.  
 
 
PER TUTTI I DOCENTI 
Inviare all’indirizzo fric80400c@istruzione.it entro il giorno 19 giugno 2020 all’attenzione della Dirigente 
Scolastica e del DSGA: 
 Comunicazione relativa al periodo di ferie e recapito estivo; 
 Relazioni finale funzioni strumentali; 
 Relazione docenti referenti di plesso; 
 Relazione progetti attuati, scheda di monitoraggio e/o registro dell’attività progettuale indicante 

date e orari delle attività effettivamente svolte alla data del 05 marzo: elenco presenze alunni e firme 
presenza degli insegnanti. 

 
MOBILITÀ INTERNA: richiesta entro il 20 giugno 2020 
I docenti interessati alla mobilità interna faranno richiesta alla Dirigente Scolastica con una relazione scritta 
nella quale siano indicate le motivazioni didattico/pedagogiche di tale richiesta. La valutazione ed eventuale 
accoglimento della stessa è a cura della Dirigente Scolastica. 
 
REFERENTI DI PLESSO 
Entro il 20 giugno 2020 consegneranno in segreteria ovvero alla riapertura degli uffici con modalità che 
saranno indicate dopo il 14 giugno: 
 i documenti scolastici relativi alle classi e all’attività educativo-didattica relativi al secondo 

quadrimestre; 
 le chiavi della scuola; 
 il materiale amministrativo (registri del consiglio d’interclasse, intersezione e di sezione); 
 riepilogo ore eccedenti (per i referenti della scuola secondaria di primo grado). 
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IMPEGNI DEL PERSONALE DOCENTE: 
RIUNIONI DI LAVORO FUNZIONI STRUMENTALI - NIV - REFERENTI DI PLESSO: 
 
Gruppo di Lavoro per l’Inclusione 
12 giugno 2020 ore 14.00 - 16.00 
Elaborazione piano annuale per l’Inclusione 2020/2021 
 
Gruppo di Autovalutazione e Miglioramento 
19 giugno 2020 ore 14.00 - 16.00 
25 giugno 2020 ore 14.00 - 16.00 
Analisi situazione e adeguamento ipotesi future - Revisione RAV 
 
Comitato di Valutazione per docenti neoassunti 
26 giugno 2020 ore 10.00 - 11.30 
I docenti neoassunti avranno cura di far pervenire alla mail istituzionale, entro e non oltre il 20 giugno, la 
documentazione rilasciata dalla piattaforma INDIRE e il resoconto delle attività peer to peer che, unitamente 
al patto per lo sviluppo professionale e alle evidenze delle visite effettuate dalla Dirigente Scolastica, 
costituiranno il dossier che la stessa trasmetterà al Comitato di Valutazione, riunito nella componente “non 
allargata” ai genitori e al Membro esterno. La seduta si terrà in modalità videoconferenza con le stesse 
modalità previste per gli OO.CC.. 
 
STAFF Dirigenziale e Referenti di plesso  
26 giugno 2020 ore 15.00 - 17.00 
30 giugno 2020 ore 10.30 - 12.30 
Monitoraggio attività svolte e analisi dei punti di debolezza: proposte di miglioramento di sistema - 
Organizzazione attività inizio anno: Ipotesi di accoglienza in relazione all’andamento epidemiologico.  
 
Colloquio scuola/famiglia in rapporto alla valutazione finale degli apprendimenti 
In occasione della consegna del documento di valutazione finale, è auspicabile che, su specifica richiesta dei 
genitori, i docenti coordinatori di classe si rendano disponibili per eventuali colloqui tramite piattaforma 
istituzionale. 
 
 
COLLEGIO DEI DOCENTI 
Il collegio dei docenti è convocato il giorno lunedì 29 giugno 2020 alle ore 10.30. 
 
Si fa presente che le date e gli orari delle riunioni, sopra riportate, potrebbero subire modifiche per 
esigenze organizzative dell’istituzione scolastica. Tali variazioni saranno tempestivamente comunicate. 
 
Cordiali saluti 

 
                    LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

Dott.ssa Gaita Reali 
(Firma autografa sostituita a mezzo stampa, 
ai sensi dell’art. 3 c. 2 del. D.Lgs. n. 39/1993) 
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